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MATERI

1. Mengenal Powerpoint sebagai program pembuat presentasi
A.  Apaitu Power Point ?

Power Point adalah perangkat lunak (Software) yang membantu kita untuk membuat
presentasi yang menarik, dimana terdiri dari animasi, teks, gambar, dan video.

* PERSENTASI

Persentasi adalah kegiatan dimana kita menampilkan ide kita kepada orang lain
Dalam bentuk gambar, teks dan grafik
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* PERSENTASI

Persentasi adalah kegiatan dimana kita menampilkan ide kita kepada orang lain dalam
bentuk gambar, teks dan grafik
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*1GON POWERPOINT

Setiap Perangkat Lunak (SOFTWARE) memiliki icon tersendiri, untuk POWERPOINT Sendiri,
ICON nya mengalami perubahan, hingga tampilan terbaru Icon nya berwarna JINGGA dan
ada huruf P besar
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2. Mempraktikkan cara menjalankan program Powerpoint ‘I

Level
Gara membuka Software POWERPOINT ada bermacam - macam, namun ada -

2 cara yang umumnya digunakan banyak orang

1. Membuka POWERPOINT dengan langsung mengklik 2 kali ICON nya yang
berada di DESKTOP
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1. Membuka POWERPOINT dengan langsung mengklik 2 kali ICON nya yang berada di
DESKTOP

RecycleBin  SCRABBLE
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Audacity  VLC media
player
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Filmora Scrn - QRCODE.txt
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PowerPoint
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1. Membuka POWERPOINT dengan langsung mengklik 2 kali ICON nya yang berada di
DESKTOP

FL Studio 20 Wondershare LINK
Filmora Scrn  QRCODE.&xt

XY

Any Video PowerPoint
Converter
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1. Membuka POWERPOINT dengan langsung mengklik 2 kali ICON nya yang
berada di DESKTOP

Gara Kembali ke Desktop ?
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1. Membuka POWERPOINT dengan langsung mengklik 2 kali ICON nya yang berada di
DESKTOP

Pertama, Tekan tombol Windows terlebih dahulu, kemudian tahan. Kedua, Sambil
menahan Tombol Windows, jari yang lain menekan tombol D. Maka kita akan Kembali
ke DESKTOP
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1. Membuka POWERPOINT dengan langsung mengklik 2 kali ICON nya yang
DESKTOP

berada di

12
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DESKTOP
E N

RecycleBin  SCRABBLE  Windows 10
Updat

Audacity  VLC media ~  Zoom
player

> B

dershare LINK
Filmora Sem  QRCODE.txt

pR
12}

PowerPoint

Microsoft |_Telegram
Edge

1. Membuka POWERPOINT dengan langsung mengklik 2 kali IGON nya yang

& 33c ~z0

berada di ‘)

& 5:57PM
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bintang

Lev

13



MATERI

1. Membuka POWERPOINT dengan menggunakan Kotak Dialog RUN

Kotak dialog Run biasa digunakan untuk menjalankan atau untuk sekadar sebagai
jalan singkat dalam mengaktifkan feature tertentu. Untuk mengakses fungsi Run
secara cepat bisa dengan menekan kombinasi tombol Windows dan R (Windows+R).

F10 F11

Lock

{>shift

Ctrl
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1. Membuka POWERPOINT dengan menggunakan Kotak Dialog RUN ‘)

Cih3tEa
Lev
Gara menekan kombinasi tombol Windows dan R (Windows+R).

nter =—
Lock E

{}shift ) _ ? {}shift

Ctrl

Pertama tekan Tombol Windows , dan tahan. Sambil menahan tombol Windows, jari
yang lain menekan tombol R, dan kotak dialog RUN akan terbuka
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1. Membuka POWERPOINT dengan menggunakan Kotak Dialog RUN

Kotak Dialog RUN, kemudian ketik POWERPNT di dalam nya

& Run

ar i}

Open:

Type the name of a program, folder, document, or Internet
rescurce, and Windows will open it for you.
| POWERPNT v

QK Cancel Browse...
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1. Membuka POWERPOINT dengan menggunakan Kotak Dialog RUN Q%

Level 3

Dan klik OK atau tekan tombol ENTER

= Run >

== Iypethe name of a program, folder, document, or Internet
resource, and Windows will cpen it for you.

Open: POWERPNT| o

4 Cancel Browse...
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1. Membuka POWERPOINT dengan menggunakan Kotak Dialog RUN

Dan terbukalah Microsoft Powerpoint

= Microsoft

PowerPoint

Office 2019

Processing...
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1. Mengenal menu menu POWERPOINT

Pilihlah blank presentation untuk memulai lembar kerja baru

©

M) Home

[ New

75 Open

Account
Feedback

Options

Pertemuan 1 Term 1 (2) - PowerPaint iburwefi@gmailcom | & @ 7 -
Good morning
New
'y
o Title Lorem
Ipsum
Blank Presentation
Blank Presentation Welcome to i Bring your ions to ... Geometric color block Urban monochrome Earthy inspiration
More themes —>
Recent  Pinned
Name Date modified

B ®EE ®EC

£ Type here to search

Pertemuan 1 Term 1 (2)

Just now
E:» TA 2021 2022 » LEVEL 3
Level 1 Bahan Term 1 Yesterday at 4:39 PM
E:» TA 2021 2022 » LEVEL 1
untuk bunda [Autosaved] Vesterday at 9:25 AM
Gt » 2021-2022
FLYER TAHUN BARU HURIYAH Vesterday at 9:23 AM
E: » TA 2021 2022 » EKSKUL KOMPUTER
Pertemuan 1 Term 1 VYesterday at 8:08 AM

Downloads » Telegram Desktop

s

) ¢

Diniang,
gendekia

dLeadeshe

Level 3
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1. Mengenal menu menu POWERPOINT
Tampilan awal lembar kerja BLANK PERSENTATION

Insert  Design
okl j [ Layout -
0 1] Reset

Paste New

- Slide~ OSection =

Clipboard 15 Slides

1

slide1of1 [

£ Type here to search

Transitions Animations

B I U § acf-Aa

Font

(R

Slide Show

Review

Presentation] - PowerPaint

View  Add-ins  Help  Q Tell mewhat you wantto do

B~ Ooo~ O

ALLd oM
A G NN} i e
Paragraph Drawing
5 4 3 I 2 1 1 I 0 I 1 I 2 I 3 1 4
Click to add title
Click to add subtitle
= Notes Wcomments | [E 33

A Find

2B Replace ~
I Select~

6

Editing
'
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1. Mengenal menu menu POWERPOINT
Silahkan ganti Layout dengan klik LAVOUT pilih BLANK

Transitions

Animations

Slide Show

Review

Presentation - PowerPoint

View  Add-ins Hep Q Tell

iburwefiigmailcom () @

me what you want to do 9 share

=2 A BN NOoO [m] £ Find
pStD A"L'LE(H}EVA 5 Replace ~
aste - = Amange
= G Y T Is Select~
Clipboard 7 Paragraph Drawing Editing ~
L - T B F R T e e B S e e T e S S BT S S
1 THIeSide | | Title and Content  Section Header
Comparison Title Only
Blank Content with Ficture with
Caption Caption | . k d d . |
P U U S
B Click to add subtitle
sidet1of1 (2 = Notes  #B Comments B = B 9 - 1 + 69% E3

P Type here to search

s

) ¢

bin
gunian
'L

a
4wt el

Level 3

21



HOME

KD

1. Mengenal menu menu POWERPOINT
Maka layout akan jadi BLANK (kosong)

MATERI

RANGKUMAN

LATIHAN

H -0 Presentation] - PowerPoint
File  Home Inset Design  Tansiions  Animations  SlideShow  Review Add-ins  Help Q' Tell me what you want to do
EEE |:| | Ruler ﬂ = Color = Hamngean i) D
i = = LS
[ Gridlines = Grayscale B Cascade
Normal Outline Slide Notes Reading | Slide Handout Motes Motes | Zoom Fitto New Switch | Macros
View Sorter Page View | Master Master Master | | Guides Window | Blackand White | Window 5 Move Split | Windows -
Presentation Views Master Views Show K] Zoom Color/Grayscale Window Macros ~
! 6 I 5 I 4 I 3 I 2 I 1 0 I 1 I 2 I I 4 5
1
s
Slide 10f 1 =nNotes Wcomments [ [E 55 B & + 6% B

B -

02
Type here to search
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1. Mengenal menu menu POWERPOINT
Menampilkan Garis petunjuk (Guides), klik VIEW lalu ceklist GUIDES

HS O3 - Presentation - PawerPaint iuwefizgmaiicom ) 2

File Home Inset Design  Transitions  Animations  SlideShow  Review Add-ins  Help @ Tell mewhat you want to do

s

) ¢

bin
gunian
gen

a
Cattsns S

Level 3

) s
9 Share

%
D [] Ruler Q = Color DEI H Arrange Al EEJ :.lf
[ Gridlines = Grayscale T Cascade
Mormal Outline Slide Notes Reading | Slide Handout Notes Notes | Zoom Fitto New Switch | Macros
View Sorter Page \View Master Master Master | Guides Window | Blackand White | \indow B2 Move Split  Windaws -
Presentation Views Master Views Show K] Zoom Color/Grayscale Window Macros
L6 S &3 i.2 1012 3.0 4 4 5.1
1 f
o
slide1of1 [ = Notes W8 Comments B 5= B2 7 -

P Type here to search
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1. Mengenal menu menu POWERPOINT
Menampilkan Garis petunjuk (Guides), klik VIEW lalu ceklist GUIDES

HS 0%~

Fle  Home Insert  Design

MNormal Outline Slide Notes Reading
View Sorter Page View

Presentation Views

side1of1  [2

A Type here to search

Transitions

Slide Handout Notes
Master Master Master
Master Views

Animations

Ruler

Slide Show

Motes

+ =sentation - PowerPoint

Revie /

Zoom Fitto

Window = mm Black and White

Zoam

dd-ins  Help

= Color

= Grayscale

Color/Grayscale

Q  Tell me what you want to do

= = Arange All
O R Cascade
New
Window [z Mave Split
‘Window

= Notes

= | B
Switch | Macros
Windows ~
Wacras
20300
8 Comments B

3]
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1. Mengenal menu menu POWERPOINT
Klik menu HOME, sekarang SETUP lembar kerja kita sudah siap

H %0 7% = Presentation1 - PowerPoint
Insert  Design  Transtions  Animations  SlideShow  Review  View  Add-ins  Help  Q Tell me what you want to do
alhs ‘ [ Layout - T ENOoO O £ Find
A A
» D N 7 Reset AL Led oM N 23 Replace ~
aste ew e AV . pa- | W . A - = Anange
5 Sider "SSection- | B T U § & : o EERTA SR 1 ™ [ Select~
Clipboard % Slides Font Paragraph Drawing Editing ~
T T S R B B B S R B B T R B R P T SN RV P SRS
1
1= S S
sidetof 1 [|2 = Notes 8 Comments B 55 8 5 - L + &% M

& Type here to search

Ox

2388

Level 3
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2. Menulis di POWERPOINT

Mari kita mulai dengan menulis di POWERPOINT, untuk bisa menulis di
powerpoint, kita butuh TEXT BOX, klik INSERT -> klik TEXT BOX 2 kali secara cepat

Presentation] - PowerPoint iburwefi@gmail.com ‘ = h

[ sign  Tansitons  Animations  SlideShow  Review  View  Add-ins  Help Tellmewhatyou' anttodo

l?) ‘5 Ea = B Ecetaddins |- D T

=
My Addiins + | Zoom Comme Hier wUmAnD Equation Video Audio Sereen

Table | Pictures Screenshot Photo | Shapes lcons 3D SmartArt Chart
Slide ~ - - Alburm - Models - Recording
Slides | Tables Images Hlustrations Add-ins Links Comments Text Symbols Media ~
P Bre S 3 2t 0 T Draw aText Box Soore

Draw atext box anywhere.

This is a great way to get the exact
text box size you want, especially
when adding text to shapes and
objects.

Click and drag to insert an AutoShape. Notes WM Comments B 5 BH = - 1 + 63 B

P Type here to search
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2. Menulis di POWERPOINT

Mari kita mulai dengan menulis di POWERPOINT, untuk bisa menulis di powerpoint, kita
butuh TEXT BOX, klik INSERT -> klik TEXT BOX 2 kali secara cepat

Presentation] - PowerPoint iburwefi@gmail.com o =} b

[ sign  Transitions  Animations  SlideShow  Review  View  Add-ins Help @ Tellmewhatyou' anttodo £ Share

Ao, 2 DO QT Il Sewen | ED L% Ll ..

New | Table | Pictures Screenshot Photo | Shapes lcons 3D SmartAt Chatt | g\ Addeine - | Z00m Commer - Equation Video Audio  Screen
Slide ~ - - - Album- | - Models - - i - - -+ Recording
Slides Tables Images Iustrations Add-ins Links Comments Text Symbols Media o~
- PB S de it i3 2 e 0] Dray a Text Box EERREERNL RN
: Draw a text box anywhere.
This is a great way to get the exact
B text box size you want, especially
when adding text to shapes and
objects.
o

Notes WMcomments ([E 55 B T - L £

Click and drag to insert an AutoShape.

L Type here to search
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2. Menulis di POWERPOINT

Rkan muncul Kotak TEXT BOX di tengah lembar kerja, ada garis yang kedap kedip,
yang berarti kita siap untuk menulis di sana. Silahkan ketikkan nama Ananda di
keyboard

Presentationl - PowerPoint Drawing Tools iburwefi@gmail.com o cal h

Insert  Design  Transitions  Animations  SlideShow  Review Add-ins  Help Format. Q  Tell me what you want to do. 5 share

- - . A o E o
& j [=] Layout Caliori (Body) o K oa e == u*“ Text Direction N OoO DI:I E_; L5 Shape Fil ;: Find
Pt N ] Reset. w N [5] Align Text - AL LSOV N Q‘ " [ Shape Outline~ | 25 Replace ~
aste lew - . . - - — Arrange  Quicl
T | side- BSections | B T U S aeBi-Aa- oA P ConverttoSmantart- || 4 VL ¥ %[ 1 Styles + @ Shape Effects~ | [} Select~

Clipboard 7= Slides Font Paragraph ] Drawing ] Editing
v S A T SR AR 1 [SEIEET2] Asrow Dow [T AR A S G ST

@

1

Click and drag to insert a text box.

£ Type here to search
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2. Menulis di POWERPOINT g;x‘q%

Apabila kita sudah mengetikkan nama, dan apabila nama kita Panjang, maka Lovel
tulisannya akan turun ke bawah, seperti gambar di bawah ini

Presentation! - PowerPoint Drawing Tools iburwefi@gmail.com o cal h

Inset  Design  Transitions  Animations  SlideShow  Review  View  Add-ins  Help Format @ Tell me what you want to do 5 share

“D j BElayout | [Con Body) o K a0 — _ |Ift Text Direction - E~NOoo DD [ﬂ, 25 Shape Fill » £ Find
.- N 12 Reset N [2] Align Text~ ALLD O oM N Q"k LZ Shape Outline - | 23 Replace -
aste ew AV . Aa- WA - — Arrange Quic
7O % | siaee Bection- | BT U S Aa- ¥4 T Comvertto Smarart- | 4 VL) 9 T R sapettreas | s select
Clipboard % Slides Font. [ Paragraph [ Drawing [ Editing ~
L (3 ' 5 | 4 | 3 | 2 | 1 | g ' 1 ' 2 ! 3 ! 4 ! 5 ! 6 ' 7
1
- R
: SHAFIY ©
B vaH O
........ O
<

slide 1of1 (2

2 Type here to search
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2. Menulis di POWERPOINT

Kita bisa memperbaiki letak hurufnya dengan cara klik lingkaran kecil yang ada di
tepi tepi kotak TEXT BOX, klik dan tahan, lalu sambal menahan klik tadi, seret (drag)
keluar

Presentation] - PowerPoint Draw ools iburwefi@gmail.com o m h

Design  Tansitons  Animations  SiideShow  Review  View  Addins  Help Format Q@ Tell me what you want to do 2 share

o . L. R . .
I % j [ Layout Ao e = |If} Text Direction B NOoO DD [_\4 25 Shape Fill £ Find
, Em - " 1] Reset. (5] Align Text - AL Lepd iV N Q"k L7 Shape Outline~ | 23 Replace ~
'aste lew AV . . A - = . - — Arrange Quicl
N St “Ssection- | B T U S - Aa- W4 = T ConverttoSmatart- | % VL {3 #r M Styles - P Shape Effects < | [ Select -
Clipboard 1% Slides Font. [ Paragraph m Drawing [ Editing ~
4 | 3 | 2 | 1 | 0 i 1 | 2 i 3 f 4 B -
1
3
e I /.Y T S
- E3
¥
E] v
Siidetof1 [2 = Notes Wcomments [E 55 B = - i
O Type here to search i 1 X
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2. Menulis di POWERPOINT ) ¢

binigne,

Leaderhi Sches

Maka kotak TEXT BOX akan jadi lebar dan nama kita tidak lagi dibawah Lev

Presentation] - PowerPoint Drawing Taols iburwefivgmai.com @) =
Design  Transitions  Animations  SlideShow  Review  View  Add-ins  Help Format Q  Tell me what you want to do S Share
3 - P - A - -
B % j [=] Layout Calibr Body) o A A 1= U:, Text Direction ~NOoO DD E_;‘ £ ShapeFill £ Find
. By - " 2] Reset [] Align Text - AL LM N an [# Shape Outline~ | 23 Replace ~
aste ew AV . pa. A . A . . = Arrange Quicl
> Sider ‘Gection- | B T U § - Aa- ¥ -4 TyComverttosmartat- | % VAT AT G Qb Shapeffects < | [y select~
Clipboard slides Font [ Paragraph & Drawing
' 4 | El | 2 ' 1 | 0 | 1 ' 2 |
1
~ : ibrahim
_ ibrahim
L= A S R
- ES
3
< »
stide 1of1 [ = Notes W Comments B 5 B 7 - i 2]

2 Type here to search
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1.

Powerpoint aplikasi yang membantu kita dalam membuat Persentasi
Powerpoint memiliki icon yang berubah - ubah sesuai versinya

Gara mengakses Powerpoint ada banyak, tapi ada 2 cara yang umum
digunakan oleh banyak orang

Penggunaan Powerpoint itu dimulai dengan memilih Blank Persentation
Kita bisa mengganti Layout sesuai kebutuhan kita

Kita bisa membuat TEKS di POWERPOINT dengan menggunakan TEXT BOX

32



LATIHAN

Latihan

ol A

Tuliskan 4 versi powerpoint yang tadi sudah dipelajari
Tuliskan ciri - ciri icon powerpoint
Jelaskan Apa itu halaman Desktop

Tuliskan kata kunci yang kita ketikkan di kotak RUN, untuk membuka
Powerpoint?

RApa nama layout yang dipilih agar lembar kerjanya Ananda jadi bersih atau
Kosong?

Menu apa yg dipilih agar bisa menulis di powerpoint

33
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A. Format Background

Format Background adalah fitur yang digunakan untuk mengubah warna default dari
lembar slide yg berwarna putih.

Format background berada pada Tab “ Design” -> Format Background

int a
] @
- s — S\d Fomt

3 ' 5 ' 4 ' 3 ' 2 0 1 2 ' 5 Format Back:

Click to add title

Click to add subtitle

siide1ot1  [Z
P Type here to search
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A. Format Background (i

2388

Leaderst

Setelah di klik Format Background, kotak Format Background akan muncul. Untuk Lev
mengubah warna slide, silahkan klik Golor lalu pilih warna yang diinginkan

=] B s Presentation] - PowerPoint bunwefiogmailcom @) @ —

File Home Insert [ESSSFUMM Tansions  Animations  SlideShow  Review  View Help  Q  Tell me what youwantto do £ Share

A [ I (I ElE = L1 &
———— ———— ey || r—— - —— B | || mmm——— ———— — | Side Format
~ ~
Size = Background
Themes Variants Customize A~
I 6 I 5 1 4 I 3 I 2 1 1 I [1] I 1 I 2 [ 3 I 4 I 5 ' 6 '
1 Format Background ~ %
- 4 Fill
- ©) Solid fill
- Gradient fill
Picture or texture fill
B Pattern fill
- Hide background graphics 1
* Click to add title
H Transparend  Autematic
N Click to add subtitle Theme Colors
H EEN [ 1}
: 9 [T
Standard Colors
- [ ] | EEEEE
H e More Colors..
| # Eyedropper | Oreen
Apply o All
slide1of1 2 = Notes ¥ Comments B = 8 7 - L + &% B
P Type here to search H 24°C Cerah & i
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A. Format Background

Apabila kita sudah memilih salalh satu warna pada kotak Theme Golors, maka slide kita
yang awalnya berwarna putih akan berubah sesuai warna yang kita pilih tadi

= Presentation] - PowesPoint

Fle  Home Insert [EICSFUMM Tansitions  Animations  SlideShow  Review  View Help Q@ Tell mewhat you wantto do £ Share

Aa Aa Aa Aa [ @
[ (e ey | r—— [R— | — = | Side Format
Size= Background
Themes Variants Customize -~
e a3 oz aa s
1 Ij : Format Background ~ X
- < il
- (@ Solid fill
B ) Gradient fill

() Picture or texture fill
_) Pattern fill
|| Hide background graphics

T

Applyto All | | Reset Background

W comments  [E] B oz - 1 + 68 FJ

side1of1  [2

H > Type here to search

= Notes
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B. Format Text

Format Text adalah fitur yang bisa mengubah warna Text, Warna pada bingkainya dan
memberikan efek grafis kepada teks tersebut. Untuk menggunakan fitur ini, kita terlebih
dahulu harus membuat sebuah Teks dengan menggunakan INSERT BOX.

Pertama ubah Layout jadi BLANK (buka Kembali halaman 20) kemudian buatlah Teks
menggunakan TEXT BOX (Buka Kembali halaman 25). lalu buatlah Teks “Abu Bakar”
seperti gambar di atas ini.

nnnnnnnn

Py - . == _ - E -
& j [JLayout ol Bod) |18 | & & | EiE- = NOoo DD [_2 £ Shape Fill £ Find
e B i [2] Align Text - AL L2l oM 4" 7 Shape Qutline~ | 2BcReplace -
'aste lew AV, . W, - = - — Arrange Quicl
N on- | BT U SaxcB-na- -4 [Q = ConverttoSmartArt- || % DL g0 Styles - @ Shape Effects~ | [} Select~
Font 5 ph 5] Drawing 5l Editing ~
Format Shape v
Shape Options Text Options
B 2 O\
B 4 Fill
N © Nofill
B Solid fil
) Gradient fill
a ) Picture or texture fill
- () Pattern fill
. Slide background fill
5
b Line

O

2888

Level 3
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B. Format Text

Setelah dibuat Teks nya, silahkan diklik Kembali teks nya. Silahkan klik pada bingkai TEXT
BOX nya, bukan pada TEKS nya. Kalau kita klik pada TEKS nya, kita akan diminta menulis
Kembali pada TEXT BOX tersebut. Jadi klik lah pada bingkai TEXT BOX nya.

i
.

1. Arahkan mouse ke bagian kosong sekitar TEKS “ABU BAKAR” lalu klik sekali, maka bingkai
TEXT BOX akan muncul. Dan tidak ada garis kedap kedip yang muncul setelah huruf “R".
Rpabila ada garis kedap kedip muncul, berarti kita salah klik, garis kedap kedip itu untuk
menulis kembali teks selanjutnya. Oleh sebab itu silahkan ulang mengklik nya (1)

38
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B. Format Text b‘i
Rpabila sudah berhasil mengklik bingkai TEXT BOX nya, kita bisa mengubah ukuran TEKS ABU i
BAKAR nya menjadi lebih besar. Silahkan klik Ukuran TEKS (Huruf) lalu pilih Ukuran 96

Presentation] - PowerPoint rawing Tools iburwefi@gmail.com o =

ign Transitions. Animations Slide Show Review View Help Format Q Tell me what you want to do

o - L. L _ A ion~ -
D kS ﬂ [ Layout Calbri (Body) v FNESE "= 11f} Text Direction SohnOoo DD [ Y, &% Shape Fill 2 Find
ot Eg - " 9] Reset B X [3] align Text = ALLed v n Q“ L% shape Outline~ | 25 Replace ~
aste A a.oa . = Anange Quic
"5 X gide. SSecion- | B T U Sl A T ConverttoSmartats | |4 VAL ) g {7 Styles - @ Shope Effects~ | I3 Select+
Clipboard 1S Slides For 10 [ Faragraph 5 Drawing 5 Editing ~
‘‘‘‘ G105 b A BB D e 2 B A B
i n ; Format Shape X
12 :
" : Shape Options  Text Options
| ol
: Q2 O &
- < Fm
® Nofil

*) Solid fill

3t i
() Slide background fill

I Line

Slide1of1  [2

£ Type here to search

Maka TEKS ABU BAKAR nya akan jadi besar, saking besarnya huruf yang lain sampai turun
kebawah, untuk memperbaiki letaknya agar lurus Kembali, silahkan buka halaman 29
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B. Format Text
Apabila sudah berhasil mengklik bingkai TEXT BOX nya, kita bisa mengubah ukuran TEKS ABU
BAKAR nya menjadi lebih besar. Silahkan klik Ukuran TEKS (Huruf) lalu pilih Ukuran 96

Presentation - PowerPoint
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Maka TEKS ABU BAKAR nya akan jadi besar, saking besarnya huruf yang lain sampai turun
kebawah, untuk memperbaiki letaknya agar lurus Kembali, silahkan buka halaman 29

40



HOME

KD

MATERI

RANGKUMAN

LATIHAN

B. Format Text

Bila sudah diperbaiki letak posisi nya, silahkan klik 1. kembali bingkai TEXT BOX dari TEKS
ABU BAKAR nya, 2. Klik Format, 3. Klik Align, 4. Klik Align Genter, 5. Klik Align Kembali, 6. Kiik

Align Middle
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B. Format Text
Maka TEKS ABU BAKAR nya akan Kembali ke tengah - tengah Slide. Karena fungsi Align
Center dan Align Middle untuk meletakkan objek ke tengah - tengah slide.
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B. Format Text

Kemudin 1. klik Kembali bingkai TEKS nya, lalu 2. klik Center (Rata Tengah). Center gunanya
untuk membuat TEKS ABU BAKAR, berada di tenga - tengah kota TEXT BOX nya, sehingga
apabila nanti kita mengubah TEKS ABU BAKAR nya menjadi nama Sahabat yang lain, TEKS nya
tetap ditengah

Presentation - PowerPoint Drawing Tools iburwefi@gmail.com o ca} b
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B. Format Text

Mari kita beri sedikit efek pada TEKS nya, silahkan 1. klik Kembali bingkai TEKS nya, lalu 2.
klik format, 3. Pilih Text Outline kemudian 4. Pilih Warna Putih. Maka TEKS ABU BAKAR nya
menmiliki garis luar berwarna putih
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B. Format Text
Kemudian kita 1. klik Kembali bingkai TEKS nya, 2. Klik Format, 3.
Maka Warna hitam dari TEKS ABU BAKAR akan hilang, tersisa
berwarna putih
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B. Format Text

Kemudian kita 1. klik Kembali bingkai TEKS nya, 2. Klik Format, 3. Kiik Text Effects, 4. Klik
Reflection, 5. Kiik Half Reflection. Sekarang TEKS ABU BAKAR nya memiliki pantulan teks di
bawahnya.
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s

C. Duplicate Slide ) &
Silahkan 1. KLIK KANAN pada Slide 1 kita, lalu 2. pilih DUPLICATE SLIDE

2888

Level 3
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G. Duplicate Slide
Maka kita akan punya 2 Slide yang sama persis,

Presentation - PowerPoint iburwefi@gmail.com ° [Ea
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C. Duplicate Slide
Kaliini silahakan 1. Klik pada TEKS ABU BAKAR nya, agar muncul garis kedap kedip nya
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G. Duplicate Slide

Kalau garis kedap kedipnya sudah muncul, kita bisa menulis Kembali di TEXT BOX, silahkan
dihapus TEKS ABU BAKAR nya dan diganti dengan UMAR. Tekan BACKSPAGE di keyboard untuk
menghapus.
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C. Duplicate Slide

Duplicate lagi slide 2, kemudian ubah TEKS UMAR jadi UTSMAN, kemudian duplicate juga
Slide 3, Ubah TEKS UTSMAN jadi ALI. Lengkaplah 4 Sahabat Rasulullah Shallalahu alaihi wa
salam.
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G. Duplicate Slide

Rdar lebih bagus, kita bisa mengganti warna background masing - masing, silahkan klik masing
- masing slide, bergantian dari umar. Lalu ubah background nya, (lihat Kembali halaman 34)
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Latihan 2
Silahkan foto hasil pengerjaan 4 Sahabat Rasulullah ini, kemudian upload ke link di
bawah ini
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Kompetensi Dasar

3.3 Mengidentifikasi fitur menu Home, Insert dan Format pada Aplikasi Powerpoint
3.4 Mengenal fitur ilustrasi Shape pada Aplikasi Powerpoint
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Menu Home, Insert dan Format

Pada pembelajaran Aplikasi Powerpoint di bangku sekolah Dasar, anak - anak akan selalu
menggunakan ketiga menu diatas (HOME, INSERT dan FORMAT). Selain karena menu tersebut
memang disediakan oleh POWERPOINT sendiri, ke 3 menu tersebut adalah menu penting
dalam mengolah data, grafis dan audio di POWERPOINT.
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Menu Home (x

cendelia

Leadershi

Level 3

Pertemuan 1 Term 2 - PowerPaint Drawing Tools iburwefi@gmail.com o [Eal

Insert Design Transitions Animations Slide Show Review Vi Add-ins Help Farmat Q Tell me what you want to do

‘D m | Burbank Big ca Bd |28 v\lﬁ' o =-=-== | BNNOOO DI:I DQS’”“F'"' & Find

G - ﬂRset _ [:]' A —L—L.E:> G 45V a Q"wk '-?Shape Qutline~ Eé’c Replace ~
aste ew AV L . 3, o == — Arrange Quic

o . ored ﬁSe(tlte [ B I U § ab -~ Aa Y - A I = bEke R TAN SN AN v = Glme ) Shape Effects ~ I3 Select~
Clipboard v Slides Font K Paragraph 7] Drawing [F] Editing

Pada Menu Home terdapat beberapa fitur yang bisa gunakan untuk mengatur tampilan slide
kita, dimulai dari :

—h
0

Layout (Mengatur tampilan awal slide, kita biasanya selalu pilih yang BLANK)
Pengaturan Jenis dan ukuran FONT untuk mengetik di slide

Warna dan style FONT nya

Jenis Rata Paragraf

2o o

Semua yang disebutkan diatas sudah kita pelajari di term 1
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Menu Insert

Media Bintang Cendekia's copy Nov 11 012446).pptx - PowerPaint iburwefi@gmail.com o = -

ome nsel ra n ransitions Sli o1 i View  Recording  Developer  Help  iSpring Suite 10 Q  Tell me what you want to do 2 sh
+ %
+ A el
2 E e (O QB Bews | FOD D= 42T ) Lo
New | Table | Pictures Screenshot Photo || Shapes llcons 3D SmartArt Chart | gy Addeins ~ | Z00M Commen t || Text [Header WordArtD Equation Video Audio Screen
Slide ~ < @ @ Album = © Models - @ Box Footer - < <

= Recording

Slides Tables Images E Ilustrations Add-ins Links Comment its 9 Text Symbols Media

Pada Menu Insert ada 2 Fitur yang akan sering kita pakai dalam pembelajaran aplikasi Power
point ini

1. SHAPES (kumpulan aneka bidang datar yang bisa kita gunakan)
2.  TEXT BOX (tempat untuk mengetikkan teks / tulisan )

Penggunaan TEXT BOX sudah kita pelajari di TERM 1
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Menu Insert (shapes)

Pertermuan 1 Term 2(Tim Media Bintang Cq

Transitions Animations Slide Show
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2388

Level 3

Bila kita memilih fitur SHAPES pada menu Insert,
maka akan ada 10 kolom

1. Recently Used Shapes (yang sering dipakai)
2. Lines (Garis)

3. Rectangles (Persegi Panjang)

4. Basic Shapes (Bentuk Datar)

5. Block Arrows ( Panah tebal )

6. Equation Shapes (Bentuk tanda matematika)
1. Flowchart (Diagram Alur)

8. Stars and Banners (Bintang dan Spanduk)

9. Callouts (Balon Teks)

10. Action Button (Tombol Aksi)
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Menu Insert (SHAPES)

Setiap SHAPES yang Ananda pilih dari 10 Shapes diatas, warna default nya adalah biru kusam.
Untuk membuat shapes di slide, Ananda cukup memilih salah satu bentuk shapes yang
disukai, lalu Klik, tahan kemudian seret ke bawah. Spesial untuk bentuk lingkaran, Ananda
harus menahan tombol SHIFT saat membuatnya. Dengan menekan SHIFT bentuk lingkarannya
akan bulat sempurna

Tidak menekan
Tombol SHIFT

Dengan menekan
Tombol SHIFT
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Menu FORMAT

2 ibumei@gmaicom () @

nnnnn

]~ 1O [ £ Edit Shape~
AL Lo & O El TextBox
IRTAN N N

Insert Shapes Shape Styles £} Worddrt Styles 15| Accessibility Arrange -

Menu FORMAT akan muncul apabila kita menggunakan TEXT BOX ataupun menggunakan salah
satu SHAPES. Di menu FORMAT terdapat fitur - fitur yang bisa gunakan untuk memberi warna
pada shapes atau teks, warna bingkai, letak posisi sampai efek tambahan.

Shape fill (mengatur warna pada bagian dalam shapes)
Shape outline (mengatur warna pada garis sebuah shape)
Shape effect (mengatur efek pada sebuah shape)

Text Fill ( mengatu warna pada bagian dalam tulisan)

2 oeo o

(i

St
Level 3
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Menu FORMAT

File Home Insert

Draw Design Transitions  Animations Slide Show Review View Recording Developer Help iSpring Suite 10 Format

\ \‘DOD :’_2: Edit Shape = P e em Fe .1 Bring Forward

AL L ep Ak (5 ] Text Box Abc Abc ‘ Abc ‘a l»:’,ShapeDuthne" A A A e L Text Outline ~ | AEI@ O Send Backward |~

2N PN — 6 3 Shape Effects G A TextEffects ™ | Tag Gl; Selection Pane
Insert Shapes Shape Styles (Y WordArt Styles | Accessibility Arrange

Text outline (mengatur warna pada garis sebuah teks)

Text effect (mengatur efek pada sebuah teks)

Bring Forward (mengatur Teks atau Shapes agar maju posisinya ke depan)
Send Backward (mengatur Teks atau Shapes agar maju posisinya ke belakang)

.ngﬁ

L

HS O0F =~ Pertemuan 3 Term Z.ppbr - PowerPaint 2. iburwefi@gmail.com o &=

Q Tell me what you want to do

ra | ]
“k Rotate - 5

Size
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Menu FORMAT (x

Lev

Bintang dengan Bintang dengan Bintang dengan
Shape Fill Hijau Shape Fill Kuning Shape Fill Biru muda
Shape outline hitam Shape outline Merah Shape outline juga Biru Muda
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Menu FORMAT

Bintang dengan
Shape Effect Shadow
(Bayangan)

Bintang dengan Bintang dengan
Shape Effect Reflection (Pantulan) Shape Effect Glow (Berpendar)
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Menu FORMAT G

Lev

4“'\]

Bila ketiga Bintang tadi di dekatkan posisinya akan seperti berikut
( bintang bayangan, pantulan, berpendar)
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Menu FORMAT

Bila Bintang pantulan kita pilih (diklik) lalu kita klik juga Bring
Forward, maka dia akan berada di depan Bintang Berpendar
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Menu FORMAT '\

Namun bila tadi Bintang pantulan kita pilih (diklik) lalu kita klik Send N
Backward, maka dia akan berada di belakang Bintang Bayangan
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Latihan

Kerjakan di buku tulis atau kertas selembar, beri nama dan kelas
Soal tidak perlu ditulis, cukup nomor soal dan jawabannya saja

Soal1-17

Sebutkan fitur apa saja yang ada di Menu HOME
Sebutkan fitur apa saja yang ada di Menu Insert

Ada berapa jenis SHAPES di Power point ?
Gambarkan 3 bentuk SHAPES yang menjadi favoritmu
Rpa fungsi dari SHAPE FILL?

Apa fungsi dari SHAPE OUTLINE?

Apa fungsi BRING FORWARD?

NeeaohRoond=
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3.5 Mengetahui jenis - jenis gambar yang bisa digunakan pada aplikasi powerpoint
3.6 Mengenal ragam transition yang bisa digunakan pada aplikasi powerpoint

70



MATERI

Ragam Jenis - Jenis Gambar

Powerpoint. Gambar membantu kita untuk menjelaskan suatu peristiwa, keadaan, dan
arah. Untuk gambar sendiri memiliki beberapa jenis, namun dalam pelajaran kali ini
ananda cukup mengenal 3 jenis gambar yang umumnya dipakai dalam powerpoint,
yaitu :

1. JPEG

2. PNG
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1. Jenis Gambar JPEG

paling umum digunakan oleh banyak orang. Dikarenakan gambar jenis ini sangat
mudah untuk dibuat dan ditemukan.

Gambar JPEG bisa dibuat dengan menggunakan Kamera (Handphone atau Kamera
Professional). Atau gambar JPEG bisa dengan mudah kita cari di Google, dengan
memasukkan kata kunci pencaharian yang kita indinkan.

Ciri - ciri gambar JPEG adalah gambarnya penuh setiap sudutnya, pakai background
dan gambar nya statis (tidak bergerak)
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1. Jenis Gambar JPEG

- 2w

Gambar 3.1 Gontoh gambar JPEG yang dibuat dengan Kamera (Handphone)

O

Sendt

Lendeshi Schee

Level 3
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2. Menggdunakan Gambar JPEG

Untuk menggunakan atau mengambil gambar JPEG di internet, bisa dengan cara:

a. Buka browser yang kita miliki di komputer, browser adalah aplikasi yang kita
gunakan untuk mencari sesuatu di Internet. Untuk browser yang tersedia di
labkom sendiri ada 3 jenis

gee

Brave Edge Chrome
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2. Menggunakan Gambar JPEG

b. Silahkan klik browser yang dimiliki, lalu tuliskan alamat www.google.com
pada kolom pencarian alamat.

0 (5 Newtad X |+

C l G www.google.coml I Press [ Tab |to search Google o= :

[ FreePSD | Collectio.. “g CaraBuatLink Wha.. [E] USLevel5Term1Ta.. ) (20+) Facebook

Cari di web

/" _Suka latar belakang ini?

Berita Saya Cuaca Olahraga Ekonomi Hiburan Konten terlihat v | :

Q@

¢. Lalu tekan Enter, maka kita masuk ke halaman depan website google

(i

bmtéiq%a
Level 3
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2. Menggunakan Gambar JPEG

d. Halaman Depan Website Google

im] & Google x |+

<« G ] hitps://www.google.com

Penelusuran Google Saya Lagi Beruntung

Ada pertanyaan tentang vaksin COVID-197 Dapatkan informasinya

Google tersedia dalam bahasa: English Basa Bali

8

Gmail

= @

Gambar

aee
HH
HH
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2. Menggunakan Gambar JPEG

Pada kolom pencarian, ketikkanlah nama gambar yang kita inginkan, misalnya kita
ingin gambar HUTAN yang jenisnya kartun, kita bisa masukkan kata “FOREST CARTOON”
pada kolom pencarian, lalu tekan ENTER. kita pakai Bahasa inggris, sebab Bahasa
inggris adalah Bahasa internasional, dan akan lebih mudah mencari sesuatu dengan
menggunakan Bahasa inggris.

Google

O, forest cartoon x

Penelusuran Google Saya Lagi Beruntung

Ada pertanyaan tentang vaksin COVID-197 Dapatkan informasinya

O

2388

Level 3
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2. Menggunakan Gambar JPEG

GO . gIe forest cartoon

Q Semua [@ Gambar [ Video [& Berita ( Belanja i Lainnya

Sekitar 1.280.000.000 hasil (0,47 detik)

& Garmorest cartoon

‘ clipart = & videohive g forest wallpaper 0 forest landscape

v

Hasilnya Google akan menampilkan
beberapa gambar hutan seperti
gambar disamping ini.

Untuk melihat lebih banyak gambar
forest, silahkan klik menu Gambar
pada pilihan di samping ini
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2. Menggunakan Gambar JPEG (%

Level 3

GO gle forest cartoon B Q @ e

Q semua Gambar (3 Video Berita ) Belanja i Selengkapnya Alat R Koleksi Safesearch aktif v

~
o % 4
" background a wallpaper m videohive u forest landscape u forest background forest scene E motion graphics >
- & L

Backgrounds | Forest background, Forest cartoon, Ca. Cartoon forest background Royalty Free V. Cartoon Forest Images | Free Vectors, Stock Photos & PSD Cartoon forest landscape Royalty Free Ve
pinterest.com vectorstock.com freepik.com vectorstock.com

» - D L% # s o ool g e o S lid -

Maka akan banyak pilihan gambar yang diberikan, silahkan discroll bar nya ke bawah
untuk melihat lebih banyak.
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2. Menggdunakan Gambar JPEG

Google

Backgrounds | Forest background, Forest cartoon, Cartoon backar.

pinterest.com

freepik.com

Cartoon Forest Images | Free Vectors, Stock Photos & PSD

Untuk menggunakan (menggambil) gambar dari google, kita cukup 1.

Cartoon forest background Royalty Free Vector Image
vectorstock.com

Cartoon forest landscape Royalty Free Vector Image
vectorstock.com

626313

B3 Freepik

Cartoon Fore:
Photos & PSD

i

Free Vector | Syl

®

Q

3]

& e e o
(3 Openlinkin new tab
Q
] B Openlink in new window
B2 Openlinkin InPrivate window

Create QR Code for this image
Send link to your devices
Save link as

Copy link

Open image in new tab
Save image as

Copy image

Copy image link

Search the web for image
Search in sidebar for image
Add to Collections

Share

Web select

Web capture

Inspect

Ctrl+Shift+X

Ctrl+Shift+S

diinginkan, 2. Klik kanan pada gambar yang terbuka, 3. Pilih Gopy Image

Kiik gambar yang
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2. Menggunakan Gambar JPEG (x

Mn
endelia
Level3
Presentation1 - PowerPoint
Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View Developer Add-ins Help iSpring
"D \:, = Layout - A A A = = = “u ~NOoO U
Past ) et . ALLeOoM,
aste e AV A aky — Arra
- Shde SSection- | 0 1 U 5= o A VAR Bl v b
Clipboard = Slides Font Paragraph Draw
Y T S Y I P I PR T I T P N I

1

Click to add ti

Click to add subtitle

setelah tekan COPY IMAGE tadi, kita buka kembali POWERPOINT kita, kemudian klik
lambang PASTE, atau bisa juga dengan menekan GTRL + U
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2. Menggunakan Gambar JPEG

1016 ' TR R PSR SRR ) ' I D R Ry IR R DR KRR VIR Y Ui B S A

X

Gambar akan langsung muncul di POWERPOINT kita, mungkin ukurannya ngdak sesuai, bisa
lebih besar atau lebih kecil. Silahkan diadjust (disesuaikan) dengan kebutuhan, atur
besar kecilnya gambar dengan menarik lingkaran - lingkaran kecil di pinggir gambar
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3, GAMBAR PNG '\

Gambar PNG adalah gambar yang memiliki background yang transparan, jadi saat Level3
dimasukkan ke dalam powerpoint, dia tidak menutupi seluruh background dibelakang
gambar. misalnya seperti gambar singa di bawah ini.

Presentation] - PowerPoint iburwefi@gmail.com ’ ) =

Transitions Animations Slide Show Review View Developer Add-ins Help iSpring Suite 10 Q Tell me what you want to do

BE\\Ooon O 2 Find

ALLd OV L t 2 Replace ~
B I U § ascAV- Aa ay . A == = 2NN & v Arravnge . R Select
Font Paragraph Drawing Editing
6 5 4 3 2 1 0 1 2 3 4 5 6
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3. GAMBAR PNG

Gambar Singa yang ada pada gambar diatas adalah jenis Gambar PNG, gambar singa
tersebut tidak memiliki gambar background sama sekali, jadi Ketika ditaruh di depan
gambar hutan yang pertama, gambar hutannya tidak tertutupi oleh gambar yang
berbentuk Persegi Panjang. Coba bandingkan 2 Gambar berikut ini

Singa dengan tipe gambar PNG Singa dengan tipé g;\mbéf Jp6 _
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3. GAMBAR PNG

Gambar yang pertama, gambar singa nya tidak memiliki background sama sekali,
sehingga saat ditaruh diatas gambar hutan, dia tidak menutup gambar hutan tersebut
dengan kotak persegi / persegi panjang

Level3
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3. GAMBAR PNG

6 5 FERENREEE ERR PRRY SRR RS PR ERRT DN ERRS REE EERF PRRN RRRE CRRN Ry SN PRE SRR PR SRR

Gambar yang kedua, gambar singa nya memiliki background, sehingga saat ditaruh diatas
gambar hutan, dia menutup gambar hutan tersebut dengan kotak persegi / persegi

panjang
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4. Menggunakan Gambar PNG

Mencari Gambar PNG sama dengan mencari gambar JPEG, Bedanya hanya pada kata
kunci pencaharian yang diketikkan. Pada kolom pencarian, ketikkanlah nama gambar
yang kita inginkan, misalnya kita ingin gambar LION yang jenisnya kartun, kita bisa
masukkan kata “LION CARTOON" pada kolom pencarian, dan karena jenis gambar yang
diinginkan adalah PNG, maka ketikkanlah “LION CARTOON PNG” dan tekanlah ENTER
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4. Menggdunakan Gambar PNG

Go gle lion cartoon png B Q @ G

Q Semua [@) Gambar @ Berita  Belanja [ Video i Selengkapnya Alat R Koleksi

O. clipart \A simba ryg roar w roaring lion clipart clipart cute lion g‘ cartoon vector ﬂ cartoon transparent background
3
.

@
] ©
Lion png images | PNGWing Lion Royalty - Lion Cart... Cute Lion Cartoon lllustration. Lion Cartoon png download - 640*465 - Free Transp.. Lion Cartoon Png, Tran... Cartoon Lion Clipart Lion Cl...
pngwing.com nicepng.com pngtree.com cleanpng.com pinpng.com pngitem.com

A

 249PM
H AR Type here to search 4 A ey B

Hasil pencarian LION CARTOON PNG
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4. Menggunakan Gambar PNG

Go gle lion cartoon png [ Q @ G

Q Semua [&) Gambar (@ Berita () Belanja [ Video i Selengkapnya Alat R Koleksi SafeSearch~v

O. clipart La simba ,g roar w roaring lion clipart clipart cute lion a cartoon vector ﬁ cartoon transparent background ‘f)

Lion png images | PNGWing Lion Royalty - Lion Cart Cute Lion Cartoon lllustration Lion Cartoon png download - 640465 - Free Transp. Lion Cartoon Png, Tran Cartoon Lion Clipart Lion CI
pngwing.com nicepng.com pngtree.com cleanpng.com pinpng.com pngitem.com

Namun tidak semua hasil pencaharian itu yang benar - benar merupakan gambar PNG, ciri -
ciri gambar PNG adalah memiliki background yang putih saat ditampilkan di hasil
pencaharian, saat diklik baru muncul kotak kotak dan background putih yang tadi hilang,

(

St
Level 3
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4. Menggunakan Gambar PNG

GO gle lion cartoon png

Cartoon Lion Roaring, Mammal, Animal, Wil

pngset.com

Premium Vector | Cute lio.
freepik.com

Y,

Cute lion cartoon Royalty
vectorstock.com

Penelusuran terkait

tiger cartoon png

“ﬂ lion png
P
[

Singa, Deru, Kartun gambar png The Lion King Transparent PNG images, Lion ... cute lion animated baby PN
pngdownload.id freepnglogos.com toppng.com

&

1. Gambar dengan background yang putih

a Q
)
\ [ i
s o
Lion Cartoon PNG, Clipart, A Lion Cartoon Transparent Library Em Png Alta Q Lion png images | PNGEgg
imgbin.com subpng.com pngfind.com pngegg.com

Png Pinterest Clip - Cute..

kindpng.com
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4. Menggunakan Gambar PNG (x

bint&l
cendekia
SEnCERa

Lev
Go gle lion cartoon png a Q & o

UAIUUIT LIV IUarY; M LIV Ganuuin Five; Lipar LU wanuon HransparentLivtary ci e

pngset.com imgbin.com subpng.com pngfind.com

Lion png images | PNGEgg Premium Vector | Cute lio. Cute lion cartoon Royalty

pngegg.com freepik.com vectorstock.com

| Free PNG Logos

The Lion King Transparent PNG images,
Lion King Cartoon Characters - Free...

Gambar yang terkait

2. Gambar dengan background yang putih tadi saat diklik menjadi kotak kotak

The Lion King Transparent PNG images, Lion King cute lion animated baby PNG image. Png Pinterest Clip - Cute Cartoon Lio.
freepnglogos.com toppng.com kindpng.com
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4. Menggdunakan Gambar PNG

Go gle lion cartoon png A Q G o

ANIMal vartoon r¥ng - LI.. UOWNIoaa 11on = cartoon pic... 1artoon Lion LIoN King, Li...
vhv.rs toppng.com pngtree.com

Lion Cartoon png images | PNGWing Cartoon Lion Roaring, Mammal, Anima...
pngwing.com pngset.com 1.785x1.146
F Free PNG Logos

The Lion King Transparent PNG images,
Lion King Cartoon Characters - Fre

Gambar yang

Begitulah cara mengenali gambar yang PNG, dari yang memiliki background putih, lalu saat
diklik dia menjadi background kotak - kotak
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4. Menggunakan Gambar PNG

Google

Animai vartoon ¥ng - Li...

lion cartoon png

UownI0aad 11on - cartoon pic...
vhv.rs toppng.com

pngtree.com

o

Lion Cartoon png images | PNGWing

R,
A

pngwing.com pngset.com

-~

,.? |
fs ‘"”“3

vartoon Lion Lion King, LI...

Cartoon Lion Roaring, Mammal, Anima...

1.785x 1.146

F Free PNG Logos

The Lion King Transpa

Lion King Cartoon Ch{

Gambar yang terkait

13|

f) Create QR Code for this image

3 Web select

X

bintél
cendekia
£ o3

Open ik innew tab - Leu
Open link in new window ’

Open link in InPrivate window

Send link to your devices >
Save link as

Copy link

Open image in new tab

Save image as

Copy image

Copy image link

Search the web for image

Search in sidebar for image

Add to Collections >
Share

Ctrl+Shift=X

Web capture Ctrl+Shift=S

Inspect

Silahkan diklik kanan di gambar PNG yang aktif, pilih copy Image, dan paste kan di
Powerpoint kita
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3.1 Mengetahui dan menggunakan Transition pada Slide di Powerpoint
3.8 Mengetahui dan menggunakan animation di Powerpoint
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A. Transitions

Transitions berasal dari kata Transisi yang artinga “Perpindahan / Perubahan “. Di dalam
Powerpoint sendiri Transitions merupakan fitur yang memberikan efek perpindahan dari
sebuah Slide ke Slide berikutnya. Anak - anak masih ingatkan apa itu Slide? Coba perhatikan
gambar dibawah ini, berapakah jumlah slide yang ada pada powerpoint tersebut?

Presentation2 - PowerPoint iburwefi@gmail.com o 53}

ions  SlideShow  Review  View  Developer  Add-ins  Help  iSpringSuite10 @ Tell mewhat you want to do

-“D \_—I Dltayout~ L B~ NOoO DD £ Find
e ab o
Paste R B I USach-p-|.na 4 il:—L’E:> ToM Arrange AT
= Slide~ 5 Section - ‘ 2N YRR % Select~

Clipboard Slides Font Paragraph Drawing Editing ~

Slide3of3 2

£ Type here to searc

3 Slide dengan 3 Shape yang berbeda
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gambar bintang berwarna merah dan slide ketiga ada gambar bintang berwarna hijau.
Sebuah file powerpoint atau file persentasi, bisa terdiri dari banyak slide. Tujuan dari
banyak slide untuk bisa menjelaskan gagasan atau ide yang kita miliki kepada orang lain.
Bila kita memiliki file persentasi dengan banyak slide, kita bisa tampilkan slide nya dengan
menekan menu 1. Slideshow lalu pilih 2. From Beginning atau From Gurrent Slide

Modul Level 3 - PowerPoint iburwefi@gmail.com

ile ome  Insert i ransitions nimations @ Review  View  Developer -ins  Help  iSpringSuite 10  Tell me what you want to do
Eg) E@ E'EI' EEI’ = ,- [+] Use Timings [ Monitor: |Automatic *

U
pm" Custom Slide | SetUp  Hide  Rehearse Rec ord Slde ® [2] Play Narrations [] Show Media Controls | [] Use Presenter View Rehearse
Show - Slide Show  Slide 'ﬁm\g Show with Coach
Set Up Monitors | Coach P
T S T T S B T B B Y S -

* From Beginning : Tampilkan dari Slide pertama
* From Gurrent Slide : Tampilkan dari Slide yang aktif
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A. Transitions

1. Gara menerapkan Transitions pada Slide

Silahkan buka Powerpoint, gunakan Layout “ Blank”. Pada Slide Pertama silahkan Insert
Shape yang Ananda sukai. Semisal “Bintang”. Bila sudah, silahkan buat slide baru dengan cara
klik menu “New Slide” di Tab Home, maka Ananda akan punya slide ke 2. Pada slide ke 2
silahkan insert Shape yang berbeda dari Shape sebelumnya. Bila sudah, silahkan buat slide
baru lagi, dan Insert Shape yang berbeda dari Slide 1 dan Slide 2. Sehingga hasilnya kita akan
punya 3 Slide dengan 3 Shape yang berbeda, seperti gambar dibawah ini.

3 Slide dengan 3 Shape yang berbeda
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A. Transitions

Setelah ketiga slide kita selesai, mari kita coba Slideshow kan ketiga slide tersebut,
caranya dengan mengklik Tab Slideshow dan pilih menu From Beginning

H - ® - Presentation2 - PowerPoint iburwefi@gmail.com o =

File Home  Insert  Design  Transiions  Animatic s w i Developer  Add-ins  Help  iSpringSuite 10 @ Tell me what you want to do

E B K | & 4 et 14 Use Tings Eonier [putormatic ||| #

From Present Custom Slide Set Up Hide  Rehearse Record Slide Play Narrations Show Media Controls =zl e Rehearse
urrent Slide  Online~  Show~ Slide Show  Slide Timings  Show - with Coach
Start Slide Show Set Up Monitors Coach o~
Start From Beginning (F5) AR TRENEED TR KRR TR TERN NN TR RS RN IREN RS EREN RNy TEXN KRR TERN R NN TRENEEN TEXNE =
Start the show from the first slide. :
| . ?
g .

Slide 3 of 3 = Notes

0=
H L Type here to search

B Comments E + 2% H3

Menggunakan Slide Show

O

Level 3
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A. Transitions

Setelah kita kiik From Beginning, maka Slide 1 kita akan muncul secara Full screen di layer,
untuk pindah ke Slide berikutnya silahkan tekan Enter, begitu seterusnya hingga sampai di
layer terakhir yang berwarna hitam, tekan sekali lagi enter, dan slide show kita selesai

Awal Slide Show, tekan Rkhir Slide Show, tekan
Enter untuk pindah ke Enter untuk mengakhiri
slide berikutnya Slide Show
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A. Transitions (m
Slideshow persentasi menampilkan Silde dari yang pertama sampai yang terakhir. Slide |, Y

Show tadi adalah penampilan yang sangat sederhana, setiap slide tampil dengan begitu
saja, tanpa ada efek atau perpindahan yang menghibur mata penonton yang melihatnya.
Sebab itulah kita memerlukan fitur transitions. Kita akan berikan Transitions pada setiap
slide, caranya silahkan Klik Slide pertama pada tampilan slide di sebelah kiri.

ions. Slide Show Review  View Developer  Add-ins Help iSpring Suite 10 Q Tell me what you want to do

I ons nimation:
r .@ E’@ E‘El’ E\Z{ ’__|® D Use Timings @Moniton
From

o Pt retmres SetUp  Hide | Rehearse Record Slide [ pigy Narration Show Media Controls Use Presenter View Rehearse
Beginning Current Slide  Onlin Show - Slide Show Slide T|m| ngs  Show with Coach

Start Slide Show Set Up Manitors Coach

| 3 ' 5 14 ' 3 | 2 ' 1 10 ! 1 [ 2 ' 3 e 4 ! 5 ! 6 !
1
| .
B
' B . 000

Memilih slide pertama menjadi slide yang aktif
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A. Transitions

Setelah Silde pertama dipilih, silahkan klik menu Transitions di atas, lalu pilih salah satu
efek transitions yang ditawarkan, misalnya kita pilih WIPE, silahkan di klik 1 kali. Maka
transitions WIPE akan masuk ke slide pertama, terlihat dari slide pertama yang
menampilkan efek di layar

Advance Slide
On Mouse Click

me  In n
LN N 5
ne Fade Push

Nor Marph Wipe Split 0
After: |00:00.00 -
Preview Transition to This Slide o~
1 "B Wipe & =
The previous slide disappears
N quickly as the current slide rolls
over it.
| . _
3
Y . Ny &
ES
¥

Slide pertama diberi Transitions
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A. Transitions (?Iq%
Lakukan hal yang sama pada Slide 2 dan Slide 3, pilihlah Transitions yang kelihatan menarik “["eJ;TW

bagi anak - anak. Apabila semua slide sudah memiliki Transitions nya, silahkan di Silde Show
-> From Beginning, Dan lihat hasilnya saat kita menekan tombol Enter untuk berpindah slide.

Transition Wipe Transition Fade Transition Reveal
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Latihan 1

Buatlah sebuah persentasi dengan 4 Slide, pada masing - masing Slide tulislah Nama Bulan
Hijriyah yang Ananda ketahui. Nama bulan Hijriyah yang ditulis haruslah memiliki warna teks
yang berbeda setiap Slide. Kemudian tambahkan transitions pada masing - masing Silde.
Dan terakhir silahkan di Silde Show bila sudah siap. Selamat mengerjakan.
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Berbeda dengan transitions, animations ini efek yang ditambahkan ke dalam objek di dalam (o5
Silde kita. Misalnya pada Teks, Gambar ataupun pada Shape. Dengan menambahkan
animations pada objek di dalam Slide, objek - objek tersebut akan ditampilkan secara
animasi yang menarik. Tab Animations sendiri berada di sebelah Tab Transitions.

Modul Level 3 - PowerPoint iburwefi@gmail.com 0 [l

imations  SlideShow  Review  View  Developer  Add-ins  Help  iSpringSuite 10 Q) Tell me whatyouwant to do

i Etayout- XA SE OO0~ O 2 find
e |Nj et OALLDONM, Y % Replace -
e Ii"‘_ mcections | B T U Saef-Aa- WA (5 1 AN, S, o Arange b seect-

Clipboard = Slides Font Paragraph Drawing Editing ~

Slide yang sudah dapat Transitions akan lebih bagus bila objek - objek di dalamnya diberi
Animations
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1. Cara menerapkan animasi pada Objek di dalam Slide

File Y Spring S \
- = [ElLayout - A x| A »>E~ OO O P Find

DstD - ' Reset . DA—L—L,EDGVA 38 Replace
aste ew ﬁ B I U § abc AV Aa a A I % ~N, \ \ = rra'nge % G

Slide yang sudah dapat Transitions akan lebih bagus bila objek - objek di dalamnya diberi
Animations, sehingga saat kita Slide Show, bukan hanya perpindahan Slide nya saja yang
menmiliki efek tapi juga Objek yang ada di dalam masing - masing Slide nya.

Silahkan buat sebuah slide baru dengan layout blank, kemudian kita tambahkan beberapa
shape atau gambar dengan jenis PNG ke dalam slide tersebut. Cara mencari gambar PNG
sudah diajarkan ya di TERM 3, silahkan dilihat Kembali materinya.
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1. Cara menerapkan animasi pada Objek di dalam Slide Lev

2388

Leaderst

Insert  Design  Tansitions  Amimations  SiideShow  Review  View  Developer  Add-ins  Help  iSpringSuite10 Q) Tell me what you want to do S share
&D ] [E Layout - B\ N\NOoO DD £ Find
Paste New BReset o A | AL Lo Arrange Hhe Replace +
B Side - Hseation- | B I U 8 kel EIR AN R 3 I ¥ select
Clipboard &/ Slides Font Paragraph Drawing Editing ~
. 16 1 12 10 B G A 2D 2 G T A0 2 G
B
z r)Jr'\/H\\/\\J
)
: SIS IVA 1 SIEAT
3
siide 10f1 [ = Notes W Comments B = ®# 9 - 1 + 6% 3
i = . - | 141PM
£ Type here to search i T A &)

D siepm B

Slide dengan shape rectangle rounded corner dan Text di dalamnya
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1. Cara menerapkan animasi pada Objek di dalam Slide

Setelah ada objek di dalam slidenya, mari kita tambahkan animatios ke dalamnya. Perlu
diingat kalua animations hanya bisa diberikan ke objek dalam slide, baik berupa shape, Teks
maupu Gambar. Animations tidak bisa diberikan ke Silde, untuk Slide kita berikan
Transitions.

Silahkan klik Objek di dalam slide, sampai objek tadi terpilih dan muncul kotak seleksi

seperti dibawah ini
? BISIVil

Objek yang sedang aktif dengan kotak seleksinya muncul

o-@

]

==

\

>

—

=
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1. Cara menerapkan animasi pada Objek di dalam Slide Level 3

Kemudian 1. Klik Tab Animations kemudian pilih 2. Animation yang tersedia, missal kita pilih
animasi FADE

Meodul Level 3 Versi 3 - PowerPoint iburwefi@gmail.com o =
ransitions Slide Show Review View Developer Add-ins Help iSpring Suite 10 Format Q Tell me ,"_" Share
“ir -I* 24 Animation Pane [ | Reorder Animation
*x X rl % v v ok
Preview None Appear Fade Fly In Float In Split Wipe ~ Add
v Animation =
Previe W Animation Advance: d Animation Timing ~

Tab Animations dan Pilihan Animasi yang tersedia

Perlu Ananda ketahui bahwa pilihan animasi tidak akan bisa diklik apabila objek di dalam
slide tidak diklik atau kotak seleksinya tidak muncul. Pilihan Animasi akan tidak aktif
dengan tampilan abu - abu, seperti pada gambar dibawah ini.

Modul Level 3 Versi 3 - PowerPoint

SiideShow  Review  View  Developer  Add-ins el iSpring Suite 10 G y 8 Share
éiAmmat\on Pane l:l Reorder Animation
Preview
P:\rl:w ______ . Animation Advance d Animation Timing -~

Tab Animations dan Pilihan Animasi yang tidak aktif
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2. Gara menukar animasi atau menambahkan animasi pada Objek

Setelah Ananda memilih satu animasi dari pilihan animasi diatas, maka kita bisa lakukan
Slide show pada slide tersebut. Maka akan kelihatan animasi pada objek yang tadi sudah
diberikan animasi.

Kemudian, apabila Ananda ingin mengganti atau menukar animasi dari objek tadi, Ananda
cukup klik Kembali objek tersebut 1 kali, kemudian ke Tab Animations dan pilih animasi yang
berbeda. Namun apabila ingin memberikan lebih dari 2 animasi pada satu objek, pada Tab
Rnimations, ananda pilih “Add Animations” baru pilih jenis animasi kedua yang ingin
ditambahkan. Seperti gambar berikut ini
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2. Gara menukar animasi atau menambahkan animasi pada Objek

B ©-
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Presentation2 - PowerPoint
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Menambahkan animasi kedua pada sebuah objek

s
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Latihan 2

1. Buatlah sebuah persentasi dengan 1 Slide, kemudian masukkan 4 jenis hewan dengan
jenis gambar PNG, berikan juga teks dibawah gambar tersebut. Kemudian berikan animasi
pada masing - masing gambar hewan tadi. Dan yang terakhir silahkan lalukan Slide Show.

Presentation2 - PowerPoint iburwefi@gmail.com o =

SlideShow  Review  View  Developer  Add-ins  Help  iSpringSuite10  Q Tell me what you want to do

gy = [Eltayout~ TR B\ \OooA O P Find
PS‘D N 2] Reset A‘L"L.ED@C‘;VA U 2D Replace
aste ew 3 § abc AV - Aa- | W . p < = Arrange
- Side~ ‘Bection- | B 1 4 8 xS KERTAN SR ALY, i I} Select~
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4 Gambar hewan dalam Al Qur'an dan nama Surahnya
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